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POSLOVNIK O RADU

KOMISTJE ZA NABAVKE INSTITUTA ZA GENETI.TO INZENJERSTVO I

BIOTEHNOLOG!JU UNIVERZITETA U SARAJEVU



Na osnovu dlana 9. stav (2). Pravilnika o uspostavljanju i radu Komisije za nabavke (,,S1. glasnik Bosne i

Hercegovine" broj: 103/1,4), Komisija za javne nabavke Instituta za genetidko inZenjerstvo i biotehnologiju
Univerziteta u Sarajevu (U daljem tekstu: Komisija), imenovana rjeSenjem direktora lnstituta broj:27/15od
13.01.2015. godine, donosi:

POSLOVNIK

o radu Komisije za nabavke lnstituta za genetidko inZenjerstvo
i biotehnologiju Univerziteta u Sarajevu

! OPCE ODREDBE

elan t.

Poslovnikom o radu Komisije za javne nabavke lnstituta za genetidko inZenjerstvo i biotehnologiju
Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu: Poslovnik) reguli5e se: nadin rada Komisije, ovlaStenja i obaveze,
nadin pripremanja i sazivanja sjednica, nadin rada na sjednicama, vodenje zapisnika na sjednicama,
prisustva na sjednicama i dr.

elan z.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve dlanove Komisije, sekretara Komisije kao i za druga lica koja
prisustvuju sjednicama Komisije. 

elan E.

Poslovi Komisije utvrdeni su Pravilnikom o uspostavljanju i radu Komisije za nabavke (,,S1. glasnik

Bosne i Hercegovine" broj: 103/14) i Rje5enjem o imenovanju Komisije, iobuhvataju slijedede:

a) Komisija djeluje u ime direktora, u granicama datog ovla5tenja,

b) Komisija djeluje od dana donoSenja rje5enja o njenom formiranju do isteka mandata. U tom
vremenu Komisija je duina da okonda sve poslovevezane za javnu nabavku koje joj povjeridirektor
ili do donoSenja odluke o prekidu postupka javne nabavke,

c) Komisija nakon okondanog postupka daje direktoru preporuku, zajedno sa izvjeStajem o radu i

razlozima izdavanja takve preporuke,

d) Konadnu odluku o dodjeli ugovora donosi direktor koji je odgovoran za javnu nabavku i moie
prihvatiti ili odbaciti preporuku Komisije. Ukoliko direktor ne prihvati preporuku Komisije, on je

duZan sastaviti zapisnik o razlozima neprihvatanja preporuke,

e) Odluke Komisije unose se u zapisnik i navode se razlozi na osnovu kojih je Komisija donijela odluku.
Zapisnik potpisuju sviilanovi Komisije kojisu udestvovali u radu i koji su prisutni.

f) elanovi komisije i strudnjaci koje je angaZovao i imenovao direktor ne smiju ni pod kojim uslovima

otkrivati povjerljive informacije bilo kojem licu koje nije zvanidno ukljudeno u postupak nabavke, a

otkrivanje istih predstavlja teiu povredu radne obaveze.

g) Svaki dlan Komisije moZe da udestvuje u radu Komisije tek nakon 5to potpiSe izjavu o nepristrasnosti
u odnosu na ponudade i izjavu i povjerljivosti.

elan +.

Sjednicu Komisije saziva predsjednik Komisije najkasnije dva dana prije njenog odrZavanja. Sjednica se

saziva pismenim putem.

Poziv za sjednicu dostavlja se svim dlanovima isekretaru Komisije iarhivi Komisije.



Ukoliko neki dlan Komisije nije u moguinosti da prisustvuje sjednici, duian je obavijestiti predsjednika

Komisije odmah po prijemu poziva za sjednicu.

elan s.

Komisija radisamo na sjednicama. Sjednice Komisije mogu biti:

a) otvorene na kojima se vr5ijavno otvaranje ponuda i

b) zatvorene na kojima se vr5i: analiza, ocjena i poretfenje ponuda.

Odluke Komisije se donose prostom vedinom glasova, putem javnog glasanja.

Ukoliko neki dlan ne Zeli da glasa, odnosno ostaje suzdrZan ili ima suprotan stav od veiine, potrebno je
pismeno obrazloienje istog, koji postaje sastavni dio zapisnika.

dtan e.

Javno otvaranje ponuda, pristiglih prije isteka roka za dostavljanje ponuda, vr5i se na dan i sat prema

tenderskoj dokumentaciji, na otvorenom sastanku na kome prisistvuju: dlanovi Komisije i sekretar.

Otvaranju ponuda mogu prisistvovati i ovla5teni predstavnik ponudada.

Koverte otva ra predsjed nik Komisije.

Na otvorenom sastanku obavljaju se slijedeie aktivnosti:
- Komisija provjerava da lije svaka dostavljena ponuda prispjela u roku,
- Sekretar Komisije sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda u koji unosi naziv ponudada, ukupnu cijenu

ponude, popuste navedene u ponudi,

- Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju dlanovi Komisije i svi prisutni ponudadi,

- Kopija potpisanog zapisnika sa otvaranja ponuda dostavlja se i svim ponudadima ukljudujuii i

ponudade iiji prestavnici nisu prisustvovali otvaranju ponuda, odmah ili u roku od tri dana nakon

otvaranja ponuda' 
eran z.

Na zatvorenoj sjednici prisustvuju samo dlanovi Komisije i sekretar Komisije.

Komisija analizira ponude, ocjenjuje ih i poredi, odnosno:

- Utvrduje da lisu ponude kvalifikovane,

- Traii od ponutlada pismena obavje3tenja radi pojaSnjenja pojedinih dijelova ponude ipravilnijeg
ispitivanja, ocjene i poredenja ponuda,

- Upuiuje pismeno obavjeitenje ponudadima o uodenim radunskim greikama u ponudi,
- Vr5itehnidku ocjenu ponuda

- VrSifinansijsku ocjenu ponuda.

Kod ocjene ponuda Komisija ie ponudu smatratiodgovoraju6om ukoliko ispunjava zahtjeve iz obavjeStenja

o nabavcitenderske dokumentacije. 
elan g.

U sludaju sprijedenostiiliodsustnostipredsjedavajuieg ilijednogod dlanova, zamjenjuje ih zamjenskidlan

elan g.

Pored dlanova Komis'tje, sjednici mogu prisustvovatiovlaSteni predstavnici ponuclada koji su na vrijeme
dostavili ponude.



l'

elan 10.

Sjednicom Komisije rukovodi predsjednik Komisije. Ukoliko se neki dlan Komisije na sjednici ne ponaSa u

skladu sa propisanim redom, predsjednik je duZan da ga upozori na obavezu poStivanja reda, a ako to

upozorenje ostane bez uspjeha, o tome ie se obavijestiti direktor lnstituta.

Poslije svake sjednice Komisije sadinjava se zapisnik. U zapisniku se navode razlozi na osnovu kojih je

Komisija donijela odluku, isti se obrazlaZu i u zapisnik se unosi stav svakog dlana Komisije, s eventualnim

izdvojenim miSljenjem' 
iran 12.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.
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dlan 11.


